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Reglamento Escolar
Instituto de Especialidades Estomatoiégicas

FUNDAMENTO LEGAL

El presente reglamento escolar tiene como fundamento legal a: Ley General de Educacion; Ley
General de Educacién Superior, Acuerdo numero 17/11/17.
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CAPITULO |
GENERALIDADES
Introduccion
Articulo 1. Este Reglamento Escolar tiene como propésito establecer las normas que regulan

la organizacién y funcionamiento del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas y aplica al
personal directivo y docente, asi como al alumnado de los planes de estudio de los distintos
niveles: licenciatura, especialidad, maestria y doctorado.

Articulo 2. ElInstituto de Especialidades EstomatolGgicas se compromete a cumplir con todo
lo dispuesto en el presente reglamento, asi como con los lineamientos de administracidn escolar

no conternplados pero vigentes en cada ciclo escolar.

Reformas

Articulo 3, Cualquier modificacién al presente reglamento escolar debera remitirse para su
registro a la Direccién de Registros Escolares, Operacion y Evaluacion (DREQE).

Articulo 4. El procedimiento interno para modificar el presente reglamento sera el que
establezca la Direccidn del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas.
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CAPITULO Il
LA INSTITUCION
Adscripcion legal
Articulo 5. El Instituto de Especialidades Estomatologicas tiene como marco legal a la
Asociacién Civil Instituto de Especialidades Estomatolégicas, A.C. que se constituyd el 15 de
enero de 2015 segun consta en el Acta No. 35 de la Notaria N°15, con el Licenciado en Derecho
Alejandro José Monsreal Rodriguez, notario publico dei Estado de Yucatan.

Propésito

Avticulo 6. El Instituto de Especialidades Estomatologicas tiene como objetive el
establecimiento y administracién de institutos, escuelas o centros educativos incorporados a la
Secretaria de Educacion Publica, asi como formar alumnos con la capacidad de desarrollarse
como una persona con sentido de dignidad y encontrar en si mismos sus cualidades,
capacidades, asi como mejorar la calidad de vida a través de la educacién enmarcando los
valores éticos y humanistas.

Mision

Articulo 7. Formar recursos humanos de alto nivel académico, capacitados y competentes
para la atencién de los problemas en el 4rea de la salud bucal de los individuos de una comunidad,
que respondan de manera competente a las necesidades actuales de atencién a la salud,
bienestar e imagen, con ética y calidad humana, y desarrollar investigacion cientifica, extension
Y proyeccion social.

Vision

Articulo 8. Ser una institucion de educacion privada de nivel superior, de reconocido prestigio
nacional e internacional, por ofertar programas académicos de calidad en el area de la salud, con
personal docente con experiencia, comprometido y actualizado; capaz de formar profesionales
que brinden soluciones en el area de la salud bucal con métodos y técnicas de innovacién, con

sentido ético y humano, de acuerdo a las necesidades funcionales del momento.

Pag.3



Reglamento Escolar
Instituto de Especialidades Estomatolégicas

Valores

Articuio 9. El Instituto de Especialidades Estomatolégicas fomenta y promueve en su
comunidad educativa los siguientes valores: Respeto, honestidad, responsabilidad social, justicia,
ética, profesionalismo, calidad de ejecucion y calidad humana.

Oferta educativa
Articulo 10.  Elinstituto de Especialidades Estomatoldgicas ofrece educacion del nivel superior

en modalidad escolarizada y mixta, con planes de estudios de los distintos campos de formacién
académica.

Estructura organizacional

Articulo 1. Los principales cargos directivos seran designados por la Asociacion Civil Instituto
de Especialidades Estomatoldgicas A.C. y seran validados y autorizados por la Direccion de
Registros Escolares, Operacion y Evaluacion (DREQE), a través de la Subdireccion de Control
Escolar.

Articulo 12.  Es responsabilidad del Instituto de Especialidades Estomatolégicas obtener ia
autorizacion y registro de los directivos propuestos para firmar los documentos indicados,
cumpliendo con los requisitos necesarios ante los departamentos correspondientes, ademas de
lo establecido en este reglamento.

Articulo 13.  La organizacién académico-adminisirativa del Instituto de Especialidades
Estomatologicas la conforman: una Direccién, una Secretaria Académica, una Secretaria
Administrativa y una Coordinacién Académica.

Direccién
Articulo 14.  El Director es la primera autoridad de! Instituto de Especialidades Estomatoldgicas,
es el responsable del buen funcionamiento de ia institucion, de los planes y programas y del logro
de los fines institucionales. Le corresponde el ejercicio del gobierno de la misma de acuerdo con
el presente reglamento y debera cumplir con los siguientes requisitos para fungir como tal:

I. Tener grado académico minimo de licenciatura.

Il. Céduia profesional.
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HI. Experiencia minima de un ario en el area administrativa y dedicado de tiempo completo a la
Institucién.
Articulo 15.  Son facultades del Director:
I.  Vigilar el funcionamiento total de este Instituto.
Il.  Supervisar que las diversas actividades que se realicen sean acordes a la misién, vision y
valores del Instituto de Especialidades Estomatolégicas.
lll.  Proporcionar los recursos humanos y materiales requeridos.
IV. Realizar las gestiones administrativas y académicas necesarias ante las autoridades
federales correspondientes.
V.  Elaborar el plan anual de actividades en coordinacién con el Secretario Académico y el
Secretario Administrativo.
VI. Representar a la Institucién ante instancias publicas, privadas, educativas y militares de la
Reptblica Mexicana.

VII.  Vigila la aplicacion de los acuerdos que disponen las auforidades Educativas y de Salud.
VIll.  Aplicar las medidas del Reglamento Escolar de este Instituto.
Secretaria Académica

Articulo 16.  El Secretario Académico es el responsable del cumplimiento de los planes y
programas académicos y debera cumplir con los siguientes requisitos para fungir como tal:
I.Tener grado minimo de licenciatura.
Il.Cédula profesional.
Hl.Experiencia minima de tres afios en este puesto y dedicado de tiempo completo a la Institucion.
Articulo 17.  Son facultades del Secretario Académico:
I.Coordinar las actividades académicas y mantener el cumplimiento de los planes de estudios.
I.Organizar el control escolar.
lll.Resguardar y mantener en orden ia documentacion de alumnos y personal docente.
IV.Mantener la calidad académica institucional mediante procesos de evaluacién constante a
maestros, administrativos y alumnos.
V.Recibir y proporcionar en tiempo y forma los documentos correspondientes a cada proceso,
segln establezcan las autoridades educativas y de salud correspondientes.
Vl.Gestionar y realizar diligencias de este Instituto ante las autoridades educativas y de salud
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correspondientes.

VII.Recibir y dar seguimiento a las quejas de los estudiantes y personal académico,

Secretaria Administrativa
Articulo 18.  El Secretario Administrativo es el responsable de la correcta aplicacion de los
recursos de la institucion y debera cumplir con los siguientes requisitos para fungir como tal:
l. Tener grado minimo de licenciatura.
Il.Cédula profesionali.
lil.Experiencia minima de tres afios en este puesto y dedicado de tiempo completo.
Articulo 19.  Son facultades del Secretario Administrativo:
I.Controlar la puntualidad y asistencia del personal administrativo, docente y manual.
ll.Registrar y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles de la institucion.
Ill.Manejar los recursos financieros de la institucién.
IV.Dirigir las tareas de mantenimiento al edificio escolar.
V.Las demas que le confiera el Director.

Coordinacion Académica
Articulo 20.  El Coordinador Académico es el encargado de coordinar, organizar y supervisar la
realizacion de las actividades académicas y administrativas de los programas de estudio.
Articulo 21.  El Coordinador Académico acreditara los siguientes requisitos para fungir como
tal:
I.Tener grado de maestria.
Il.Cédula profesional.
lll.Experiencia docente minima de tres afios, experiencia minima de dos afios en mismo puesto y/o
similar y dedicado de tiempo completo a la Institucion.
Articulo 22.  Son facuitades del Coordinador Académico:
L.Supervisar que la planta docente cumpla con las funciones que le correspondan
ll.LAdministrar una evaluacién curricular constante, con el fin de mantener actualizados los
contenidos del postgrado a su cargo.
lil.Organizar cursos de actualizacion profesional para los maestros.
IV.Organizar eventos extracurriculares, académicos y culturales que contribuyan a la
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formacion de académica de los estudiantes.

V.Verificar continuamente que los desarrolios de las catedras impartidas estén de acuerdo con los
cronogramas entregados a la Secretaria Académica.
VI.Establecer comunicacion con los alumnos para conocer el desempefio de fos docentes.
Vll.Las demas que le confiera el Director.

Politicas de planeacion y autoevaluacién educativa institucional

Articulo 23.  La Secretaria Académica se ocupa de dar seguimiento al desarrollo de los planes
de estudios y mantenerlos actualizados. La Direccién del Instituto de Especialidades
Estomatolégicas es la instancia encargada de nombrar a la Secretaria Académica como
responsable de [a evaluacion educativa institucional, la cual debera tener experiencia en
evaluacion educativa y llevar a cabo los procesos evaluativos.

Articulo 24.  La evaluacion de los planes de estudios de este Instituto se considera un proceso
permanente y sistematico que tiene el objetivo de identificar las fortalezas y debilidades en la
operacién del mismo, esta evaluacién se realizara considerando de manera integral opiniones
internas y externas, vinculando en todo momento la participacién responsable de la escuela,
docentes, alumnos y egresados,

Articulo 25.  En las evaluaciones curriculares se consideran las academias de maestros, como
elementos de caracter consultivo. Los acuerdos tendran caracter propositivo, ya que ia Direccién
sera la que dictamine la factibilidad de las propuestas de actualizacién.

Articulo 26. Al finalizar cada generacion se realizard una evaluacion de la operacién del
programa educativo, de las materias que integran el plan de estudios y el desempefio decente.
Se identificaran indices de aprovechamiento, eficiencia terminal y de titulacion. Se realizara un
estudio de seguimiento de egresados de cada generacion, una encuesta del mercado iaboral y
encuesta a empleadores,

Articulo 27.  Los programas de estudio requieren ser actualizados al cumplir uno punto cinco
veces la duracion del plan y programa de estudio o al egreso de la primera generacién, teniendo
en consideracion la dindmica propia de cada area de conocimientos. La actualizacion de un plan
de esiudios debera ser autorizada por la Autoridad Educativa Federal,
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CAPITULO Ili
ALUMNOS
Selecciéon y admision

Articulo 28.  Los alumnos podran ser seleccionados mediante un examen de conocimientos
elaborado por el instituto de Especialidades Estomatoldgicas, asi como mediante examenes
psicométricos y un curso de propedéutico antes del inicio del curso escolar.

Registro

Articulo 29.  Las inscripciones de los alumnos se realizaran conforme al inicio de cada curso
establecido en el calendario escolar y a solicitud del Instituto de Especialidades Estomatolégicas.
Articulo 30.  La inscripcion sera vigente para el periodo escolar en que se solicite, dandoles
derecho a los alumnos, previo cumplimiento de los requisitos correspondientes, a sustentar
examenes de las asignaturas pertenecientes a ios cursos respectivos.

Articulo 31.  Los alumnos que provengan de ofra entidad federativa deberan presentar el
certificado de estudios parcial o completo legalizado por las autoridades de la entidad de la que
provengan y debera seguir el proceso correspondiente para su ingreso.

Articule 32.  Ef alumno regular es aquel que se inscribe a un curso sin adeudar asignaturas de
ninguno de los cursos anteriores.

Articulo 33.  El alumno irregular es aquel que se inscribe a un curso debiendo una asignatura
del semestre inmediato anterior.

Articulo 34.  El alumno condicionado es aquel que, al momento de realizar el tramite de
inscripcion no cuenta con el original del Acta de Nacimiento o CURP.

Articulo 35.  E! limite maximo de tiempo para cursar un plan de estudios en el Instituto de
Especialidades Estomatoldgicas sera dos veces la duracion del mismo.

Articulo 36.  Los alumnos que una vez concluido el curso solicitaron su baja temporal, seran
sujetos de reingreso siempre y cuando no haya transcurrido el limite maximo de tiempo
establecido en el presente reglamento escolar del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas.
Articulo 37.  El reingreso de los alumnos estara sujeto a que el plan de estudios sea el mismo
y el alumno se encuentire dentro del periodo reglamentario para concluirlo. En caso de que el plan
de estudios sea distinto debera presentar el dictamen de equivalencia.

Pag8



Reglamento Escolar
Institute de Especialidades Estomatoldgicas

Articulo 38.  Seran sujetos de reinscripcion los alumnos que, al finalizar el periodo de
regularizacion inmediato al término del curso correspondiente, adeuden como maximo una
asignatura de cualquiera de los dos cursos inmediatos anteriores.
Articulo 39.  El registro por equivalencia de los alumnos se haré tnicamente al inicio de cada
pericdo. Este tramite procedera cuando medie el dictamen de revalidaciéon o equivalencia
respectivo,
Articulo 40.  Para registrar alumnos de nuevo ingreso al primer curso de una licenciatura se
requiere;
A. Original del certificado completo de bachillerato.
B. Original del acta de nacimiento.
C. En caso de que alumno sea extranjero, debera presentar el documento que acredite la
calidad migratoria con {a que se encuentra en el territorio nacional, de conformidad con
la legislacion vigente

D. Una copia fotostatica de la Clave Unica de Registro de Poblacidn (CURP).

Articulo 41.  Para registrar alumnos de nuevo ingreso al primer curso de una especialidad o
maestria se requiere:

E. Original del certificado completo de licenciatura.

F. Titulo de licenciatura

G. Original del acta de nacimiento,

H. En caso de que alumno sea extranjero, deberé presentar el documento que acredite la
calidad migratoria con la que se encuentra en el territorio nacional, de conformidad con
la legislacion vigente

I.  Una copia fotostatica de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Articulo 42.  Para registrar alumnos repetidores del mismo Instituto de Especialidades
Estomatoldgicas no se requiere presentar ninguna documentacion.
Articulo 43.  Para registrar alumnos de nuevo ingreso a partir del segundo curso se requiere:
A. Original de! certificado completo de bachillerato o licenciatura, segin corresponda.
B. Titulo de licenciatura, aplica para posgrado.
C. Original del acta de nacimiento.
D

. Dictamen de equivalencia.
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E. Los alumnos provenientes del extranjero deberan presentar original del completo de
licenciatura y del dictamen de revalidacién. Se debera presentar, ademas, el documento
que acredite la calidad migratoria con la que se encuentra en el territorio nacional, de
conformidad con la legislacion vigente.

F. Original del certificado parcial de estudios y del dictamen de equivalencia de estudios
(cuando el alumno proviene de ofra Institucién de educacion superior del sistema
educativo nacional) o del dictamen de revalidacidn {cuando los estudios fos haya
realizado en el extranjero).

G. Una copia fotostatica de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Permanencia
Articulo 44. Ademas de acreditar sus asignaturas, los alumnos de especialidad deberan
cumplir con la participacion a un congreso nacional y un congreso internacional relacionados con

la especialidad, asi como cumplir con todos los tratamientos clinicos que se les solicite.

Bajas
Articulo 45.  Las bajas pueden ser:
I.Por reglamento: Cuando el alumno no entrega los documentos solicitados dentro del plazo
filado.
Il.Voluntaria: Cuando es solicitada por el alumno. Puede ser temporal o definitiva.

Articulo 46.  La baja definitiva de un alumno se dara en los siguientes casos:
I. Cuando habiendo sido repetidor después del periodo inmediato al término del curso,
adeude mas de una asignatura de cualquiera de los cursos inmediatos anteriores
ll. Cuando no termine el plan de estudios dentro del limite maximo de tiempo
establecido en este reglamento general.
Ill. Cuando el alumno cometa una falta, cuya sancion sea la baja definitiva y esté
contemplada en este reglamento general.
V. Cuando es solicitada por el alumno, junto con la devolucion de los originales de toda

su documentacion.
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Articulo 47.  E! alumno que solicite su baja definitiva debera informarla por escriio a la
Secrstaria Académica.
Articulo 48.  E! alumno que sea dado de baja definitiva ho tendra derecho a reinscribirse al
mismo programa de estudios del Instituto de Especialidades Estomatolégicas, pero si puede ser
dado de alta como alumnc de nuevo ingreso a otro plan de estudios
Articulo 49.  La baja temporal de un alumno se dara en los siguientes casos:

I. Cuando agota las oportunidades de evaluacion de regularizacion.

Il. Cuando se vence el plazo para presentar las evaluaciones de regularizacion.
lll. Cuando el alumno lo solicite por escrito.

Derechos
Articulo 50.  Todos los alumnos tienen los siguientes derechos:
1. Conocer el contenido de la asignatura o modelo, asi como la forma de evaluacion
conforme al plan de estudios vigente. '
1l. Conocer de manera oportuna el calendario de actividades a desarrollar durante el
transcurso del semestre a cursar.
ill. Contary acceder a una biblioteca actualizada, intégrada por un minimo de 300
volimenes que apoyen el desarrollo del programa de estudios que cursen.
IV. Disponer de un botiquin de primeros auxilios.
V. Disponer por lo menos con un bebedero de agua purificada.
Vi. Tener acceso al intermet como complemento a su formacién académica.

VIL. Contar con una infraestructura adecuada a su desarrollo académico, como aulas,
biblioteca, servicios sanitarios en buen estado, area de atencion a pacientes de la
especialidad, eic.

VIIl. Recibir de las autoridades, maestros, empleados y compafieros un trato en el cual
impere el respeto que debe existir en la comunidad educativa.
IX. Ser escuchado por los directivos y maestros en proyectos y sugerencias relacionados
con la mejora educativa.
X. Recibir atencién médica en caso de accidente.
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Articulo 51.  Unicamente podran asistir a clases los alumnos inscritos formalmente en el curso

escolar vigente. Sin excepcion, ningln alumno podra asistir a los cursos en calidad de oyente.

Obligaciones

Articulo 52.  Todos los alumnos tienen las siguientes obligaciones:

Vi

VI

VIil.

Xl

Xil.

Los alumnos tienen la obligacidn de pagar puntualmente su inscripcion, colegiatura,
reinscripcion y servicios derivados.

Asistir en forma puntual a sus clases y a todas las actividades escolares y
extraescolares que el Instituto de Especialidades Estomatoldgicas determine como
parte de su formacion académica obligatoria.

Asistir a sus clases con la vestimenta adecuada que indique el Instituto de
Especialidades Estomatoldgicas.

Permanecer dentro del plantel durante el tiempo estimado para el desarrollo de las
labores educativas.

Manifestar dentro y fuera de la institucion, una conducta y un lenguaje propios de un
alumno en proceso de formacién profesional.

Cuidar en todo momento las instalaciones y mobiliario de la institucién con el uso
adecuado de ellas.

Participar activamente en los eventos civicos, culturales, artisticos y deportivos que
convoque el Instituto de Especialidades Estomatolégicas.

Asistir a los examenes finales en forma puntual seglin dia y hora asignados y con la
vestimenta apropiada.

Evitar cualquier acto que afecte el desarrollo de las actividades académicas,
deteriore el patrimonio de la institucion o cause molestias a los compafieros o
asistentes a ia misma.

Acreditar las asignaturas y los tratamientos clinicos solicitados.

Portar todos los dias, sin excepcidn, el uniforme completo solicitado por las
autoridades del Instituto.

Cumplir con las cuotas establecidas en el Instituto,
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Articulo 53.  En caso de inasistencia por enfermedad o por problemas de indole personal, las
podra justificar ante las autoridades correspondientes del Instituto de Especialidades

Estomatolégicas, sin embargo, éstas seran consideradas dentro de su porcentaje de asistencias.

Sanciones

Articulo 54.  Los estudiantes serdn sancionados en los siguientes casos:

L

III.

Sera aplicable la sancién a cualquier infraccion a este reglamento o acto indebido
que sea cometido.

Cuando incurran en alguna falla considerada como menor dentro del aula, como por
ejemplo utilizar palabras obscenas y/o altisonantes refiriéndose a alguno de sus
compafieros o maestros.

El plagio de trabajos de investigacion, tareas o examenes, independientemente de la
sancién académica correspondiente se considerara faita de disciplina, pudiendo
determinarse una sancién que va desde la pérdida de la acreditacién de la asignatura
durante el ciclo escolar inscrito hasta la baja definitiva del alumno.

Ejercer acoso u hostigamiento sexual o escolar, discriminacion, violencia de género,
realizada presenciaimente o por medios tecnoldgicos.

Utilizar documentos falsificados.

Articulo 55.  Las sanciones pueden ser:

1
Ii.
1.
V.

Pérdida del derecho a sustentar examen.

Liamada de atencion en privado.

Llamada de atencion consultando los antecedentes de la filiacion del alumno.
Suspension definitiva de la asignatura o del ciclo escolar, seg(n sea la gravedad de
su expediente, cuando reincida en alguna de las faltas mencionadas en este
reglamento escolar.

Expulsién definitiva de la institucién cuando realice algtn acto de violencia en contra
de sus maesiros, sus compafieros o cualquier otro miembro de la institucién, o atente
contra la misma institucion.
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Articulo 56.  La aplicacién de sanciones es facultad exclusiva de los directivos del Instituto de
Especialidades Estomatoldgicas. Cualquier caso no previsto sera resuelto por las autoridades de
esta institucién y sus consecuencias y sanciones seran aplicadas segun sea el dafio generado.

Articulo 57.  Ante la existencia de un posible hecho constitutivo de delito el Instituto de
Especialidades Estomatolégicas realizard las acciones que resulien procedentes ante las

instancias competentes, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y dara aviso a la
Autoridad Educativa Federal.
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CAPITULO IV
OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 58. Al recibir el acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, el Instituto
de Especialidades Estomatolégicas se compromete a otorgar becas al 5% de la matricula inscrita
en el Instituto que relina los requisitos y tengan la documentacién correspondiente.
Articulo 59.  Las becas que ofrece el Instituto de Especialidades Estomatologicas aplican para
todos los niveles, modalidades y planes de estudios impartidos y quedaran a criterio de la
Secretaria Administrativa, quien sera el facultado para la recepcidn, el analisis y asignacion de
las becas.
Articulo 60. Las becas se otorgaran sobre los pagos por concepto de inscripcion y colegiaturas
que corresponden al ciclo escolar, no aplica para ninguna opcién de titulacién y tramite o servicio
distinto.
Articulo 61.  Las becas seran vélidas tnicamente por el ciclo escolar que se otorguen, pudiendo
ser renovadas si se cumplen los requisitos establecidos.
Articulo 62.  Se otorgara becas con distintos objetivos, entre ellos, los descritos a continuacién:
|, Para estimular a los mejores estudiantes.
I. Para beneficiar a los trabajadores, personal y/o administrativos que colaboran con la
institucion,
Hl. Convenios que podran celebrarse con instituciones educativas, empresas privadas o de
gobiemo, nacionales ¢ extranjeras con la finalidad de apoyar a los estudiantes.
Articulo 3. Para la obtencion o renovacion de una beca, los estudiantes deberan reunir y
entregar los siguientes requisitos:
I. Ser alumno regular.
Il. Tener un promedio minimo de 9 (nueve).
lll. No tener ningtin tipo de adeudo en la Institucion.
IV.Demostrar su situacion socioecondmica con los documentos que se e soliciten para
justificar la gestién de la beca.
V. Cumplir con el reglamento de la Instituciéon y no tener ninguna sancion académica o
administrativa.
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VI.Completar y entregar la solicitud correspondiente.

VIl Hacer la solicitud y los tramites de beca en los periodos establecidos para elio.
Articulo 64.  La Secretaria Administrativa hara publica la convocatoria periddicamente. En lo
general, el procedimiento a seguir sera el siguiente:

l. Publicacion de la convocatoria.
I Entrega y recepcion de formatos y requisitos.
1. Integracion de los expedientes del estudiante beneficiado.

V. Evaluacion de las solicitudes y requisitos entregados.
V. Seleccion y asignacion de porcentajes a los solicitantes beneficiados.
VI. Publicacion del listado de los estudiantes beneficiados y los porcentajes asignados.

No se admitiran solicitudes que no se apeguen a los tiempos y formas establecidas en Ia
convocatoria.

Articulo 65.  El término de la beca ocurre:

L Al finalizar el ciclo escolar para el que fue otorgada.

it Cuando el becario io solicite.

HI. Cuando el becario baje su promedio o repruebe una de las asignaturas de! periodo
escolar,

Iv. Cuando el becario no haga el tramite de renovacién en los tiempos establecidos para

ello.
V. Cuando el becario cause baja o Ia solicite.
VI. Cuando termina un nivel de estudios.

Articulo 66.  La cancelacion de beca ocurre:

L Por observar una conducta reprochable en la Institucién o fuera de ella, si esta perjudica
el prestigio de la institucion.

I Cuando el estudiante solicite voluntariamente o sea dado de baja de la institucién.

Ik Por haber proporcionado datos falsos en su solicitud y que amerite dicha sancién.

V. No tenga el promedio minimo solicitado al término del ciclo escolar.
V. Repruebe alguna asignatura y pierda su condicién de alumno regular.
Vi Por tener adeudos de colegiaturas.
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CAPITULO V
EVALUACIONES

Articulo 67.  Con excepcitn de las evaluaciones de admision y parciales, todos los demas
deberan ajustarse a las disposiciones establecidas por las autoridades escolares
correspondientes.

Articulo 68.  La escala para calificar las evaluaciones es de cero a 10 puntos vy la calificacion
minima aprobatoria sera de 7 puntos para posgrado y 6 puntos para licenciatura.

Articulo 69.  Solamente podran presentar evaluacion de cualquier tipo, los alumnos que tengan
derecho a ello.

Articulo 70.  Perdera el derecho de evaluacion el alumno que, habiéndolo solicitado, no se
presente en la fecha y hora establecida para tal efecto, considerdndose la fecha como
oportunidad dada y registrandose como desertor(D).

Articulo 71.  El Instituto de Especialidades Estomatoldgicas establecera un proceso para la
revision de las evaluaciones de aquellos alumnos gue lo soliciten.

Articulo 72.  Una vez aplicada la evaluacion ordinaria y de curso especial, el Instituto de
Especialidades Estomatologicas levantara un acta en la que consten los siguientes datos: tipo de
evaluacién o calificacién reportada, nombre del programa, el nhombre de la asignatura y curso al
que corresponde, lugar, fecha y hora de la evaluacion, libro y nimero de pagina del acta, los
nombres de los sustentantes (en orden alfabético), Ia calificacion obtenida (con nimero y letra o
letra D desertor en su caso) y el nombre del sinodal. El acta debe ser lienada y firmada por el
sinodo y la Autoridad Educativa correspondiente.

Articulo 73.  Para aplicar una evaluacion es indispensable la presencia del sinodal, asi como
de la autoridad responsable del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas para dar fe del acto.
Articulo 74.  La evaluacion de aprendizaje serd permanente y dara lugar a las calificaciones
parciales.

Articulo 75.  El Director del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas validara el nimero de
evaluaciones parciales que se realizaran para cada una de las asignaturas del plan de estudios.
Articulo 76.  Para tener derecho a solicitar evaluacion ordinaria, el alumno debera tener por lo
menos el 80% de asistencias en ia asignatura que corresponda; en el caso de las asignaiuras
seriadas, debera haber aprobado la inmediata anterior. Asimismo, no deberd estar condicionado
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por documentos.
Articulo 77.  No habra exentos.
Articulo 78.  Para cada examen profesional o de grado, el sinodo estara integrado como minimo
por tres miembros propietarios y dos suplentes, las dos terceras partes de los integrantes del
sinodo deben de tener una formacion profesional afin al area a examinar.
Articulo 79.  La presidencia del sinodo sera ocupada por la persona que designe el Secretario
Académico y/o el Coordinador Académico del Instituto de Especialidades Estomatolégicas.
Articulo 80.  La calificacion de un examen de profesional o de grade podra ser la siguiente:
|.  Aprobado con mencidn honorifica
Il. Aprobado por unanimidad
lii. Aprobado por mayoria
V. Por promedio
V. No aprobado

Articulo 81.  Solamente podra otorgarse la calificacién de “aprobado por mencion honorifica”
por unanimidad de los sinodales y cuando por lo menos ocurran los siguientes requisitos:

I. Haber aprobado todas las asignaturas en las evaluaciones ordinarias.

tl. Haber obtenido un promedio general minimo de 9.

lll. Sustentar el examen profesional o de grado con tesis individual.

Articulo 82.  En caso de no aprobar el examen profesional o de grado, el alumno tendra una
opcion para solicitario nuevamente en un plazo qgue no podra ser menor de seis meses contados

a partir de la fecha del examen, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos.

Pag.i8



Reglamento Escolar
Instituto de Especialidades Estomatolégicas

CAPITULO Vi
MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 83. La movilidad estudiantil consiste en el desarrollo parcial de los estudios de
licenciatura o posgrado en otras instituciones de educacion superior publicas o privadas,
nacionales o extranjeras; asi como la incorporacién de estudiantes que provengan de otras
instituciones para cursar estudios parciales en el Instituto de Especialidades Estomatolagicas.
Articulo 84.  La movilidad estudiantil se podra realizar con las instituciones educativas con las
que se tenga convenio.
Articulo 85.  Podran participar en movilidad estudiantil, los alumnos que cumplan con los
siguientes requisitos:

|.Haber cursado minimo el 40% de créditos de su programa educativo.

Il. Tener un promedio minimo de 8.5 puntos.

Ill. Acreditar el conocimiento del idioma que corresponda, segun el nivel de dominio requerido por la
institucion receptora, en caso de movilidad en instituciones extranjeras.

IV.No haber causado baja disciplinaria o suspension disciplinaria.

V.Estar al corriente en los pagos.

Vi.Tener seguro de gastos médicos mayores, en caso de optar por la movilidad en modalidad
presencial en instituciones extranjeras.

Articulo 86. La movilidad de alumnos del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas se
ajustara a las siguientes disposiciones:

|.La estancia de movilidad tendra una duracion de hasta un afio.

Il.La modalidad de la movilidad podra ser virtual o presencial.

Itl.La institucién, el programa educativo y las asignaturas por cursar seran elegidos conjuntamente
por el alumno y el Coordinador Académico.

IV.El alumno estara obligado a acreditar las asignaturas que le sean asignadas en la institucion
receptora, cumpliendo con el minimo de créditos que establece el programa educativo. Esta carga
sera acreditada a su regreso al Instituto de Especialidades Estomatoldgicas.

V.EI alumno participante en el programa de movilidad debera cubrir los gastos que ocasione su
estancia.

Vl.Los alumnos participantes en el programa de movilidad estaran sujetos a las normas, reglamentos
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y disposiciones que rijan en la institucién receptora.

Vil.Para los estudiantes que participen en estancias en el extranjero, deberan tener en orden y
vigentes los requisitos migratorios solicitados en el pais y/o institucién receptora.
Articulo 87.  Para poder participar en el programa de movilidad los estudiantes deberan:

L.Hacer la solicitud en las fechas establecidas en la convocatoria emitida por el Instituto de
Especialidades Estomatoldgicas.

ll.Entregar la documentacion requerida en ia solicitud.
Ill.Ser aceptado(a) en la institucidn receptora.

IV.Recibir ! dictamen aprobatorio para realizar movilidad estudiantil.
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CAPITULO VI
PRESTACION Y LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL
Articulo 88. A efecto de obtener el titulo profesional correspondiente al nivel de licenciatura,
sera obligatoria la prestacion del servicio social para los estudiantes del Instituto de
Especialidades Estomatolégicas.

Disposiciones generales

Articulo 89.  Se entiende por servicio social a la actividad eminentemente formativa y temporal
gue sera obligatoria de acuerdo con lo sefialado por la ley vy que desarrolia en las y los estudiantes
de educacioén superior una conciencia de solidaridad y compromiso con la sociedad.

Articulo 90.  El trabajo realizado como servicio social que realicen los alumnos y pasantes no
implica remuneracion alguna.

Articulo 91.  La liberacién del servicio social es requisito indispensable para la autorizacion del
examen profesional.

Articulo 92.  Para los efectos de este Reglamento se entiende por prestador al alumno o
pasante de una licenciatura, que se encuentre realizando su servicio social.

Articulo 93,  El Instituto de Especialidades Estomatolégicas podra celebrar convenios con las
dependencias u organismos de los tres niveles de gobierno, para que, colaborando con ellos, los

prestadores cumplan con el servicio social.

Caracteristicas del servicio social
Articulo 94.  El servicio social tendra una duracion de seis meses como minimo y de dos afios
como maximo y el nimero minimo de horas sera de 480.
Articulo 95.  Tratandose de licenciaturas en el area de la salud el servicio social tendra una
duracién de 12 meses e iniciara al concluir el 100% de los créditos del plan de estudios.
Articulo 96.  Los alumnos mayores de 60 afios o impedidos fisicamente quedan exentos para
realizar el servicio social.
Articulo 97.  Los objetivos del servicio social son:

|.Desarrollar en el prestador una conciencia de solidaridad y de responsabilidad social, como
compromiso con la sociedad.
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1l.Ser reciproco con la sociedad al apoyar planes y programas del sector publico.

Hl.Contribuir a la formacion académica y capacitacion profesional del prestador de servicio social.
Articulo 98.  Los planes de estudio, segin la naturaleza de la profesion y las necesidades
sociales que se traten de satisfacer, exigiran a los estudiantes de las profesiones a que se refiere
esta ley como requisito previo para otorgarles el titulo, que presten servicio social durante un
tiempo no menor de seis meses ni mayor de dos afios.

Articulo 99.  La prestacion de este servicio por ser de naturaleza social no podra emplearse

para cubrir necesidades de tipo laboral o institucional, ni otorgara categoria de trabajador al

prestador de servicio.

Articulo 100. Los programas del servicio social regulados por este ordenamiento proveeran,

tanto en lo administrativo como en lo econdmico, de los elementos minimos, asi como de los

estimulos y apoyos necesarios para la realizacion de sus objetivos, previo convenio de

colaboracion entre las instituciones.

Articulo 101. Para que el estudiante, cuyo plan de estudios no sea del area de la salud, preste

su servicio social debera comprobar que ha cubierto cuando menos con el 70% de los créditos

académicos previstos en el programa de estudios correspondiente.

Articulo 102. El servicio social debera cubrirse preferentemente en aquelios planes y programas

que establezca el Ejecutivo Federal y que contribuyan al desarrollo econémico, social y cultural

de la nacion.

Articulo 103. La prestacion del servicio social debera ser en forma continua para el logro de los

objetivos sefialados en este Reglamento.

Articulo 104. El servicio social debera realizarse en las areas profesionales, orientado a aquellas

que corresponden al perfil profesional del prestador.

Articulo 105. EI servicio social que presten los alumnos y pasantes del Instituto de

Especialidades Estomatologicas se realizara con base en las modalidades siguientes:
l.Unidisciplinaria, en aquellos programas disefiados con objetivos y actividades por disciplina y

especialidad.

If.Multidisciplinaria, en aquellos programas disefiados especificamente para que participen
prestadores de diferentes disciplinas para el logro de un mismo objetivo.

lit.Interdisciplinaria, en aquellos programas disefiados para que participen prestadores de
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disciplinas para el logro de un objetivo coman.

Articulo 106. No sera considerado como valido el servicio social cuando el prestador lo realice
en calidad de empleado.

Articulo 107. La carta de liberacion sera expedida por el Instituto de Especialidades
Estomatoldgicas.

Personal responsable del servicio social
Articulo 108. La Secretarfa Administrativa del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas es el
area responsable de coordinar el servicio social.
Articulo 109. El responsable del servicio social tendra las siguientes funciones:
|.Proponer programas de servicio social en las modalidades que sefiala el presente Reglamento.
Il.Establecer los criterios para la asighacion de prestadores a los programas de servicio social.
IIl.Planear, organizar, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar el servicio social que realicen los
prestadores del Instituto de Especialidades Estomatolégicas
IV.Organizar actividades de adiestramiento y capacitacion de los prestadores de servicio social.
V.Difundir en el Instituto de Especialidades Estomatolégicas los programas de servicio social
aprobados.

VI.Expedir las constancias oficiales para acreditar el cumplimiento del servicio social.

Derechos y obligaciones del prestador de servicio social
Articulo 110. El prestador del servicio social tiene los siguientes derechos:
I.Realizar un servicio social de acuerdo con su perfil académico.
Il.Recibir un trato digno, respetuoso y profesional por parte del personal de la dependencia
receptora.
Ill.Recibir por parte de la dependencia receptora, los recursos necesarios para el éptimo desempefio
de la actividad de servicio social.
IV.Recibir por parte de la dependencia receptora, atencion médica y hospitalaria en caso de
accidente o atentado contra la salud durante la prestacion del servicio social.
V.Ser atendido de forma inmediata en caso de cambios en las condiciones y actividades dentro del
programa asignado de servicio social.
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Vl.Solicitar su baja de este servicio al responsable del servicio social en el Instituto de
Especialidades Estomatoldgicas, si por alguna causa no puede seguir cumpliendo con tal
actividad.

Vil.Solicitar cambio de dependencia receptora cuando ésta no cumpla con lo establecido en las
diferentes actividades programadas.

Vlli.Recibir ta acreditacion del niimero de horas correspondientes por parte de la dependencia
receptora, en caso de que el servicio social se vea interrumpido temporalmente por ésta,
pudiendo continuar posteriormente en ella.

Articulo 111. El prestador de servicio social tiene las siguientes obligaciones:
}.Cumplir con las tareas que le sean encomendadas por la dependencia receptora.
il. Acatar todas las disposiciones de este Reglamento.
lll.Ser puntual en su horario de actividades.
IV.Evitar ausentarse de sus actividades sin autorizacion correspondiente.
V.Guardar el debido respeto a sus superiores al igual que a sus compafieros.

VI.Responder el mangjo de documentos, objetos y valores materiales que se confiere con motivo de
sus actividades.

VIl.Abstenerse de realizar dentro de su horario de servicio actividades distintas a las asignadas.

VIiL.Evitar comprometer con su imprudencia, descuido o negiigencia la seguridad del lugar donde
realiza su servicio o de las personas que ahi se encuentren.

IX.Abstenerse de sustentar, alterar o hacer uso ificito de documentos oficiales.

X.Cumplir con los tramites administrativos para la realizacion y acreditacion de esta actividad.

Xl.Participar en actividades de capacitacion anteriores a la prestacion del servicio social, cuando los
programas asi lo requieran.

Medidas disciplinarias
Articulo 112. Son consideradas faltas imputables a los prestadores de servicio social las
siguientes:
l.Realizar dentro de su horaric de servicio otras actividades distintas a las que se le asignaron.
ILIncurrir en actos de violencia, injurias o malos tratos contra sus jefes o compafieros, actos
inmorales, ya sea dentro o fuera de las horas de servicio.
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ll.Ausentarse de sus actividades dentro de su horario sin el permiso correspondiente.
IV.Concurrir a sus actividades bajo los efectos de bebidas embriagantes, estupefacientes o
psicotrépicos.
V.Dejar el servicio para iniciar el disfrute de vacaciones o licencias por gravidez que hubiesen
solicitado, sin haber obtenido autorizacion por escrito.
VI.Comprometer con su imprudencia, descuido o negligencia, la seguridad del lugar donde realizan
su servicio social o la de las personas que ahi se encuentran.
VIl.Causar dafios o destruir intencionalmente instalaciones, muebles, Ufiles de trabajo, materiales y
demas objetos que estén al servicio de ia Institucion de salud.
VIill.Faltar a las reuniones de trabajo sin causa justificada.
IX.Violar la ética profesional a juicio de la institucidon educativa y de Salud.
X.Cambiar de programa o de institucion sin la previa autorizacion del responsable del servicio social.
Articulo 113. Las sanciones aplicables a los prestadores de servicio social son:
l.LAmonestacion verbal.
Il.Amonestacién por escrito.
IIl.Anulacién de la asignacion incluyendo las horas prestadas.

Articuio 114, Las sanciones seran aplicadas segun la gravedad por las autoridades educativas
correspondientes.

Organizacion de los procedimientos para el servicio social
Articulo 115, Las actividades a desarrollar para llevar un adecuado control y seguimiento del
proceso de prestacion del servicio social por el Instituto de Especialidades Estomatoldgicas son
las siguientes:

LEl Instituto de Especialidades Estomatoldgicas genera el listado de los alumnos aptos para
prestar su servicio social en apego al presente Reglamento.

ILEI responsable de servicio social del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas verifica la
disponibilidad de servicio social en las dependencias receptoras.

HI.E! responsable de servicio social del Instituto de Especialidades Estomatoldgicas asigna, de
acuerdo con el Reglamento, las dependencias receptoras y el alumno, la adscripcion
correspondiente para llevar a cabo la prestacion del servicio social,
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IV.Se elabora la carta de presentacion del alumno para la dependencia receptora, indicando en qué
semestre esta cursando, que licenciatura y el total de horas que debera cubrir en la prestacion
de su servicio social.

V.El alumno prestador, acude a la dependencia receptora y enirega la carta de presentacion, at
mismo tiempo solicita que le elaboren la carta de aceptacion correspondiente.

VI.El alumno prestador inicia su servicio social.

VILEl alumno prestador debera entregar un reporte final de las actividades desarroliadas durante la

prestacion del servicio social al responsable de servicio social del Instituto de Especialidades
Estomatologicas.

VIil.La dependencia receptora, al término de la prestacion del servicio social, debera elaborar la carta
de terminacién correspondiente y entregarsela al alumno.
IX.El alumno entrega al responsable de servicio social la carta de terminacion.

X. El responsable de servicio social expide la constancia de servicio social.
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CAPITULO VIl
PRACTICAS PROFESIONALES
Articulo 116. Las practicas profesionales son el medio a través del cual los estudiantes del
Instituto de Especialidades Estomatologicas ponen en practica los aprendizajes y las
competencias del plan de estudios en escenarios reales.
Articulo 117. Las practicas profesionales deberan cumplir con los siguientes requisitos:
|.Estar alineadas a una asighatura del plan de estudios de la licenciatura en cuestion,
Il.Contar con un pregrama de practicas.
Ill.Realizarse en el periodo escolar establecido para elio,
IV.Deberan contar con supervisores de practica.
Articulo 118. Son derechos de los estudiantes durante las practicas profesionales:
1.Ser tratados con respeto y amabilidad.
fi.Ser informados en tiempo y forma de los procesos y normativa de las practicas profesionales.
IH.Recibir retroalimentacion oportuna de su desempefio en la realizacion de las funciones.
Articulo 119. Son deberes de los estudiantes durante las practicas profesionales:
I.Realizar el trabajo académico propio de su formacion universitaria, cumpliendo en tiempo y forma
con los lineamientos expuestos por el docente o supervisor de practica.
Il.Proteger el buen nombre de la profesion e institucion a través de los valores profesionales y
personales.
ill.Mantener un ambiente de trabajo basado en los valores: colaboracion, apertura, responsabilidad
y empoderamiento.
IV.Respetar los lineamientos de conducta, vestimenta y asistencia dentro de la comunidad
estudiantil.
V.Adquirir en la institucidn y hacer uso exclusivo del uniforme escolar, comunitario y clinico.
Vl.Participar enérgicamente de las actividades planteadas en la institucién.
VII.Cumplir con los requisitos establecidos desde la formacidn en el aula, asi como los reglamentos
y disposiciones que se manifiesten en las distintas instituciones donde se realicen practicas.
Vlil.Solicitar y resguardar sus calificaciones finales de cada periodo con el fin de adquirir sus
constancias y boletas de manera oportuna.

IX.Asumir las responsabilidades de los cargos a los cuales hayan sido designados o elegidos dentro
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de su generacion.
Articulo 120. Son responsabilidades de los estudiantes durante las practicas profesionales:
|.Adquirir el uniforme reglamentario Unicamente en el Instituto de Especialidades Estomatoldgicas.
ll.Portar el uniforme reglamentario dentro de las instalaciones del Instituto de Especialidades
Estomaioldgicas.
Il.Portar el uniforme reglamentario dentro de las instituciones y espacios en donde se realicen
practicas.
IV.Traer todo el material que les sea solicitado para el alcance de los objetivos en las sesiones del
aula y las practicas.
V.Respetar cabalmente el codigo de conducta y los lineamientos establecidos dentro del aula de
clase, con lo cual se asegure un ambiente adecuado para el alcance de los objetivos, asi como
la conservacion de las instalaciones del instituto de Especialidades Estomatoldgicas en orden y
en buen estado.
VI.Respetar cabalmente con el cédigo de conducta y los lineamientos establecidos para el ejercicio
de la practica.
VII.Contribuir al cuidado ambiental a través de medidas de recicla-reduce-reutiliza.
Articulo 121. Se sancionara al estudiante cuando:
I.No se conduzca con base en el cédigo de conducta y valores de esta institucion.
Il.No asiste puntualmente a sus horarios de clase y practicas.
i1.No entrega trabajos en tiempo y forma asignados por el docente o supervisor clinico.
IV.Se retire del servicio o area hospitalaria por un término mayor a 40 minutos.
V.Se retire del edificio sin motivo justificado.
Vl.Atente de manera verbal o fisica contra directivos, docentes, supervisores y pares.
VHi.Demuestre actitudes fuera de la moral.
VIi.Se le sorprenda dafiando el inmueble.
IX.Realice delitos de gravedad civil y penal.
X.No realice los pagos de manera oportuna y completa.
Xl.Falte o llegue con retardo a su campo practico.
Xll.Haga uso de otro uniforme o o adquiera fuera de la institucién.

Xlil.Sea sorprendido en actos inmorales dentro de la institucion o en areas de practica.
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Articulo 122. La falta de cumplimiento de los deberes y responsabilidades de los estudiantes
durante la realizacion de las practicas profesionales conlleva una sancion, la cual sera asignada
en funcion de la gravedad de la falta, a través del personal directivo, pudiendo ser:
|. Extrafiamiento o amonestacion.
1l.Suspension temporal de las practicas profesionales con devolucion de dias.
I1.Suspension definitiva de las practicas profesionales.
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CAPITULO IX
REQUISITOS Y OPCIONES DE TITULACION
Titulacién

Articulo 123. El alumno tendra dos afios para obtener el titulo y/o grado, a partir de la fecha en
que haya acreditado la Gltima asignatura del plan de estudios.
Articulo 124. Al vencimiento del plazo podra tomar por Unica ocasion, un curso de actualizacion
y finalizar el proceso de titulacion, contando con hasta un afio para realizar estas acciones. Por
lo anterior, el periodo maximo para que un alumno obtenga el titulo o grado sera de tres afios.
Articulo 125. Para obtener el titulo y/o grado es necesario:
I. Aprobar el total de los créditos del plan de estudios cursado.
Il. Cubrir los requisitos administrativos.
lil. Cumplir con las normas especificas de la opcion de titulacion seleccionada.
V. Aprobar el examen profesional.

Opciones de titulacion

Articulo 126. Las opciones de titulacion que aplican para licenciaturas, especialidades y
maestrias en el Instituto de Especialidades Estomatoldgicas son:
[. Tesis profesiconal.
ll. Curso de formacién complementaria.
Ill. Caso clinico.
V. Promedio.

Tesis profesional
Articulo 127. Es el trabajo original de investigacién basica o aplicada, que contiene una

proposicion sobre una problematica fundamentada en un area del conocimiento y con resultados

obtenidos por una metodologia de investigacién cientifica.

Cursos de formacién complementaria

Articulo 128. Se denominan cursos de formacion complementaria a aquelios cursos cuyos
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contenidos tematicos u orientacion de los mismos no se consideran en los planes de estudio pero
que afiaden conocimientos, habilidades y actitudes relacionados con los objetivos del plan de
estudio correspondiente o que profundizan en las tematicas estudiadas durante el mismo, De
manera importante estos cursos podran referirse a tematicas que no se contemplaron en el plan
de estudios original, pero que en el transcurso del tiempo han adquirido importancia para el area
de formacién.

Articulo 129. Para hacer valida esta opcién de titulacién, el candidato debera cursar tres cursos
de formacién complementaria, con una duracion minima total de 180 horas (pueden ser tres
cursos de 60 horas o alguna otra variacion, siempre y cuando el total de los tres cursos no sea
menor a 180 horas).

Articulo 130. Los cursos de formacion complementaria estaran dirigidos a aquellos pasantes
con plazo vigente de titulacién.

Articulo 131. Los cursos de formacién complementaria deberan tener la autorizacion de la
Autoridad Educativa correspondienie.

Articulo 132. Los docentes deberan ser catedraticos con grado minimo equivaiente al nivel de
estudios que imparten, ya sea personal intemo o extemo de la institucion con perfil profesional
acorde a la naturaleza del curso.

Articulo 133. El alumno que opte por estos cursos debera tener una asistencia minima de 85%
y obtener una calificacién minima general de 8 puntos en cada uno de los cursos para aprobarios
y acreditar esta opcion de titulacion.

Articulo 134. El pasante debera realizar un ensayo ¢ trabajo de titulacion {(no memorias del
curso) en el cual aborde un tema original que aporte elementos nuevos al area de su profesion o
bien que aplique los conocimientos adquiridos durante el curso.

Articulo 135. Al ser aprobados los cursos y al concluir los ensayos o trabajos de titulacion, el
pasante debera exponer estos tltimos ante un sinodo, cuyocs integrantes deberan poseer grado
académico. Este acto debera realizarse en un piazo no mayor de seis meses a partir de la fecha
de la terminacion del Gktimo curso estudiado, en la fecha y hora designada para tal efecto
Articulo 136. En caso de plagio, se le otorgara una nueva oportunidad al pasante para titularse
por cualquiera de las opciones aprobadas, excepto por curso de formacion complementaria ni por
promedio.
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Caso clinico

Articulo 137, Consiste en una publicacién biomédica corta y precisa que describe la experiencia
clinica de un caso anecdoético o no esperado, organizado de manera ordenada, sistematica, en
la que se resalta y analiza la importancia de su comunicacion, que puede sustentar el abordaje

de un paciente con la misma patologia en un futuro cuando sea la Unica o la mas pertinente
evidencia disponible.

Promedio

Articulo 138. Los requisitos que deben cumpilir los aspirantes a esta opcién son:
I.Tener promedio general del programa educativo de 9.5 puntos, como calificacién minima.
H.Estudiar el programa educativo de manera completa en la misma institucién ininterrumpidamente.
lil.No haber reprobado ninguna asignatura.
Articulo 139. El estudiante que opte por esta opcion de titulacion debera:
|.Haber acreditado el 100% del plan de estudios.
Il.Informar por escrito a la Comisién de titulacién la seleccion de esta opcidn de titulacion.
lIt.No tener adeudos con la institucion.
Articulo 140. El estudiante debera presentar ante el Coordinador Académico una constancia de

sus calificaciones y la solicitud de examen de profesional o de grado.

Comision de titulacion

Articulo 141. Con el objetivo de vigilar y orientar el debido cumplimiento de los requisitos para
titulacion, en el Instituto de Especialidades Estomatoldgicas existe la Comisidn de Titulacién,
integrada por el Coordinador Académico y dos maestros con experiencia seguin el area
profesional que se trate, quienes tienen la responsabilidad de:

I. Aprobar los temas de trabajo de investigacién propuesto por los candidatos

Il. Aprobar a los asesores propuestos por los pasantes

l1l. Revisar y en su caso aprobar los trabajos de investigacion presentados por los pasantes.
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CAPITULO X
EXPEDICION DE DOCUMENTACION OFICIAL

Certificados de estudios
Articulo 142. El Instituto de Especialidades Estomatoldgicas emitira dos clases de certificados
de estudios, los parciales y los totales, para su expedicion se emplearan los formatos oficiales
autorizados o expedidos por la Autoridad Educativa. Estos certificados podran ser documentos
fisicos o electrénicos.
Articulo 143. El Certificado de Estudios Parciales se tramita a peticion del estudiante, previo el
pago de los derechos que correspondan en la Institucion y conforme al procedimiento establecido
por la Autoridad Educativa. Para su framitacion, el estudiante debera reunir y presentar los
siguientes requisitos:

I.Fotografia tamafo infantit (que cumpla con las caracteristicas sefialadas por la Autoridad
Educativa)

Il.Acta de nacimiento.
Hl. Antecedente académico (certificado de bachillerato o licenciatura)
V. En su caso, resolucion de equivalencia o revalidacion.
V. Historial académico.
VI. Recibo de pago de derechos.
VIl. No tener adeudos financieros o materiales con la institucion
Articulo 144. El Certificado de Estudios Totales, permite acreditar que un estudiante ha cursado
y acreditado el 100% de créditos del plan de estudios, este documento sera framitado por la
institucién, siempre y cuando el estudiante cumpla con los requisitos establecidos para su
expedicion.
Articulo 145. Para el tramite del Certificado Total, el estudiante debe reunir y presentar ios
siguientes requisitos
. Fotografia tamafio infantil que cumpla con las caracteristicas sefialadas por la Autoridad
Educativa (no se requiere si el certificado de estudios es electronico).
Il. Acta de nacimiento o equivalente para estudiantes extranjeros.
lil. El Antecedente Académico en Original (Certificado de Bachilleraio o equivalente).
IV. Haber acreditado la totalidad de las asignaturas curriculares del plan de estudios.
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V. Haber acreditado la totalidad de las asignaturas o actividades extracurriculares del plan de
estudios.

V1. Comprobante por pago de derechos.

VIi. No tener adeudos financieros o materiales con la institucién.

Titulos, diplomas y grados
Articulo 146. Para obtener un titulo, diploma o grado, se requieren los siguientes requisitos:
L.Tener ef expediente completo.
ll.Cursar y aprobar todas las materias del plan de estudios.
HI.Tener ceriificado de estudios toizales.
IV.Contar con carta de liberacién de servicio social (licenciatura).

V.Contar con carta de liberacién de practicas profesionales o practica clinica de la licenciatura
donde proceda.

Vi.No tener adeudos financieros o materiales con ia institucion.
VIl.Seleccionar y acreditar alguna de las opciones de titulacion.
Vlii.Realizar pago de la titulacién.
IX.Cumplir los tramites administrativos que sefiale la institucién,
Articulo 147. Para la obtencidn del grado, se requieren los siguientes requisitos:
. Tener el expediente completo.

li.Cursar y aprobar todas las materias del plan de estudios.
Ill. Tener certificado de estudios totales.
IV.No tener adeudos financieros o materiales con la institucion.
V.Seleccionar y acreditar alguna de las opciones de titulacién.
V1.Realizar pago de la titulacion.
VII.Cumpiir los tramites administrativos que sefiale la institucion.
Articulo 148. Al elaborarse el titulo, diploma o grado profesional se registrara en el libro que

corresponda, a efecto de plasmar evidencia de los estudiantes a los que la Institucion les ha
otorgado un titulo, diploma o grado.

Articulo 149. Dentro de los plazos establecidos para ello, se iniciaré el tramite del titulo, diploma
o grado correspondiente ante la Autoridad Educativa. El tiempo de espera podra variar conforme
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a lo que establezca la Autoridad Educativa.

Articulo 150. A efecto de hacer mas eficiente el tramite de los titulos, diplomas y grados, la
institucién podra establecer periodos de recepcidn de requisitos para la realizacion de los tramites
ante la Autoridad Educativa. Cuando algun estudiante no presente los requisitos dentro de los
plazos que se hubieran establecido, se incorporara el expediente para el periodo inmediato
siguiente de tramite.

Articulo 151. En apego a la normatividad, los titulos profesionales, diplomas o grados, podran

ser fisicos y/o electronicos. El tramite se hara de conformidad a la normatividad vigente que
hubiera establecido ia Autoridad Educativa que deba autenticar ia documentacion.
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CAPITULO Xi
PERSONAL ACADEMICO

Articulo 152. El personal académico se integrara por profesores que deben cumplir funciones
de ensefianza y de apoyo pedagégico, y tener como minimo dos afios de experiencia docente.
Articulo 153. Los profesores deben contar por lo menos con el nivel educative que imparten y
con el perfil acorde a la asignatura a su cargo y con experiencia de cuando menos dos afios en
el area profesional.

Articulo 154. Los docentes con estudios realizados en el exiranjero podran imparir clases
siempre y cuando revaliden con anticipaciéon sus estudios profesionales. En caso de que el
docente sea de nacionalidad extranjera debera acreditar su calidad migratoria, segin la
legislacién aplicable en la materia.

Articulo 155. Los docentes deberan presentar a la Secretaria Académica del Instituto de
Especialidades Estomatologicas su Curriculum Vitae y la documentacidn que acredite su
formacién académica.

Articulo 166. Para que un docente pueda impartir clases en el Instituto de Especialidades
Estomatoldgicas debera, ademas de cumplir con [o establecido en el presente reglamento, contar
con la autorizacion de la Autoridad Educativa correspondiente.

Articulo 167. Los maestros sin experiencia docente podran impartir clases siempre y cuando el
Instituto de Especialidades Estomatoldgicas les brinde un curso de capacitacion para el desarrollo
de habilidades de ensefianza.

Seleccion y permanencia de la planta académica

Articulo 158. El proceso de seleccidn e ingreso del personal docente debe ser antes de iniciar
el ciclo escolar. £l personal docente de nuevo ingreso debe tomar un curso de induccion para
conocer las politicas internas de la institucion.

Articulo 159. Los docentes seran evaluados al término del semestre en su asignatura, con el
objetivo de evaluar su permanencia o posibies promociones. El encargado de esta funcion sera
el Coordinador Académico, se informara a los interesados de los resultados, con el objeto de
conocer deficiencias y mejorar el desempefio docente.
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Articulo 160. La permanencia del docente en la institucidn depende de su desempefic dentro
del aula y de su participacion en las diferentes actividades organizadas por el Instituto de

Especialidades Estomatoldgicas en beneficio de la calidad educativa.

Derechos del personal académico

Articulo 161. El personal académico tendra los siguientes derechos:
|.Recibir un trato respetuoso de la comunidad escolar y de la Institucion.
Il. Ser escuchado por los directivos cuando sea necesario para fratar asuntos relacionados con el
proceso educativo y otros asuntos.
HI. Recibir apoyo de la Institucién para tomar cursos de actualizacion profesional.
IV. Recibir de la institucion el programa de estudios correspondiente a la asignatura por impartir, asi
como los recursos didacticos necesarios para el adecuado desarrollc de su catedra.
V. Ejercer sus funciones de acuerdo con el principio de libertad de catedra e investigacion.

Obligaciones del personal académico

Articulo 162. El personal docente tendra las siguientes obligaciones:
|. Aplicar de manera profesional los programas de estudios correspondientes aprobados por la
Autoridad Educativa Federal.
Il. Cumplir eficientemente todas las tareas y actividades académicas y de apoyo que encomiende
el personal directivo para lograr la formacion integral dei estudiante.

lll. Participar en forma decidida en el disefio y la realizacién de proyectos hacia la docencia, el apoyo
académico, la investigacion, la extension cultural, entre ofras tareas que le sean asignadas por
las autoridades educativas con la firme conviccion de elevar la calidad del Instituto de
Especialidades Estomatoiogicas.

V. Fomentar en todo momento la disciplina y el respeto tanto entre sus comparieros docentes como
con los alumnos, para crear un ambiente agradable de trabajo en el Instituto.

V. Asistir de manera puntual a la imparticion de sus catedras y en caso de que algin imprevisto se
lo impida, avisar de manera oporiuna al Secretario Académico del Instituto.

V1. Asistir a las reuniones del personal docente convocadas por el Instituto y a las diferentes

actividades encaminadas a |a mejora del proceso educativo y a la formacion del personal docente,
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asi como participar en los eventos culturales y académicos.

VIi. Disefiar, revisar y entregar en forma oportuna los resultados de las evaluaciones parciales y
ordinarias, establecidas segun la calendarizacion del curso escolar vigente en su asignatura,
entregandola en la fecha sefalada a la Secretaria Academica.

VIil. Entregar al Coordinador Académico una copia de su avance programatico.

IX. Pertenecer a una asociacion dentai.

X.Estar en constante actualizacion.

Asesores y sinodales

Articulo 163. Podran ser asesores de las modalidades de titulacidn, académicos que sean
designados por el Institutc de Especialidades Estomatologicas, cubriendo los siguientes
requisitos fundamentales:

I. Tener como minimo titulo o grado académico afin al programa que asesoran.

ll. Acreditar experiencia previa en la funcion que van a desempefiar.

Ill. Poseer conocimientos basicos de metodologia requeridos en el documento de investigacion.
Articulo 164. Los sinodales de los examenes de grado deberan cumplir los requisitos
establecidos al igual que los asesores de las modalidades de titulacion y previo al acto del examen
de grado, tener la autorizacion de la Autoridad Educativa correspondiente.

Sanciones

Articulo 165. El personal académico podra tener las siguientes sanciones:
I. Las inasistencias sin previo aviso seran consideradas como falta, y cuando estas sean mas de
dos, la Direccion podra prescindir de sus servicios profesionales

ll. Amonestacion verbal al docente cuando falte a sus clases sin previo aviso a la direccion de la
institucion.

lll. Amonestacion por escrito al docente con copia a su expediente personal cuando este reincida
en faltar a sus clases sin previo aviso a la direccion de la institucion, o bien, cuando cometa
algun acto confra la normatividad del Instituto de Especialidades Estomatolégicas y de la
Autoridad Educativa Federal.
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. Destitucién cuando se le encuentre responsable y culpable de haber recibido gratificacion por

aprobar a algin alumno sin que éste tenga el derecho por los conocimientos obtenidos.
Destitucién cuando se le encuentre responsable y culpable de haber reprobado
intencionaimente a algun alumno o parte del grupo para verse favorecido con la promocién de
cursos de nivelacién impartidos por él mismo.

Suspension cuando se le encuentre responsable y culpable de haber aprobado
intencionalmente a algan alumno o parie del grupo, sin haber obtenido las aprobaciones
meritorias del proceso académico-administrativo.

Destitucion cuando se le encuentre responsable y culpable de actos deshonestos en contra de
la moral e integridad fisica, y/o violentos verbal o fisicamente conira algin alumno o contra
cualquier miembro de la comunidad del Instituto.

Pag.39



1.
I,
V.

Reglamento Escolar
Instituto de Especialidades Estomatolégicas

CAPITULO X1l
SERVICIOS DE APOYO

Articulo 166. El Instituto de Especialidades Estomatoldgicas cuenta con aulas, mobiliarios,
equipo e infraestructura adecuados para el buen desarrollo de todos los planes de esiudios que
ofrece.
Articulo 167. El Instituto de Especialidades Estomatolégicas pone a disposicion de sus alumnos
y docentes lo siguiente:

Una biblioteca actualizada, integrada por un minimo de 300 volimenes que apoyen al desarrollo

de los programas educativos.

Bebederos de agua purificada en niUmero suficiente

Un botiquin de primeros auxilios.

Dos clinicas con unidades dentales con equipo de alta tecnologia.
Articulo 168. Es responsabilidad de todas las personas que estudian, laboran y asisten al
Instituto de Especialidades Estomatoldgicas cuidar las instalaciones y el mobiliario, de lo contrario
se haran acreedores a sanciones dependiendo del dafio ocasionado.
Articulo 169. El Instituto de Especialidades Estomatoldgicas tendr |a obligacion de escuchar y
atender las quejas derivadas del servicio educativo prestado.
Articulo 170. La Secretaria Administrativa serd la instancia que debera conocer de la queja, y
en caso de ser admitida, notificara al o los interesados la admisién de esta, en un término de
cinco dias posteriores a su recepcion.
Articulo 171. No sera atendida ninguna queja que obre por medio de representantes; ni aquellas
que no sean de actos o afectaciones directamente relacionadas con el alumno promovente.
Articulo 172. Las quejas expuestas ante la institucion deberan contener:
I Nombre, matricula y firma del alumno interesado. En caso de ser queja conjunta, se
deberan anexar al escrito los mismos datos de todos los interesados.
Il Un breve relato del o los hechos que sean objeto de la queja, en los que se distingan las
circunstancias de modo, tiempo vy lugar.
1. El escrito debera ser dirigido de forma respetuocsa a las autoridades de la institucién.
V. Los hechos motivo de queja deberan haberse cometido en un término no mayor a 5 dias
de su presentacidn,
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Atticulo 173. El Director de la institucion sera la autoridad responsable de dar por concluida la

gueja y de firmar el acta resolutoria que sera notificada a los interesados.
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TRANSITORIOS
Articulo Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacién y
deberd de actualizarse, como maximo, al cumplir cinco afios a partir de su vigencia.

Articulo Segundo. En caso que el Instituto de Especialidades Estomatolégicas por
necesidades del servicio que ofrece requiera de modificaciones de organizacién académica y/o
administrativas podra actualizarse al cumplir un afio de vigencia.

Articulo Tercero. El alumno conocera el presente Reglamento por medio del sitio institucional,
el cual firmara electronicamente comprometiéndose a su cumplimiento y al apego de todas las

disposiciones aqui previstas, a sus reformas y todas las normas y formatos que deriven
del presente.

Articulo Cuarto. Las situaciones académicas y/o administrativas no consideradas en este
reglamento escolar que den lugar a controversia, seran resueltas por las autoridades educativas
gue correspondan, a solicitud del Instituio de Especialidades Estomatolégicas.

Articulo Quinto. Lo prescrito en el Reglamento escolar del Instituto de Especialidades
Estomatoldgicas tiene la menor jerarquia normativa en caso de ocurrir una discrepancia,
oposicion o incompatibilidad con respecto a lo que se establezca en alguna otra normatividad
de caracter estatal o federal aplicable al caso.

\ /) Mérida, Yucatan, 04 de junio de 2024

1

\
Dr. Carlos C'ofad?ﬁ Alamilla Bazan

Director del Institutc specialidades Estomatologicas
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